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V' TYPO3

TYPO3 CMS ist das marktfiihrende Enterprise-Content-Management System in Europa.

Das CMS ist webbasiert und kann iiber aktuelle Browser geoffnet werden.

Zugangsvoraussetzungen:
* Benutzeraccount mit Benutzername und Passwort
* Computer mit Internetzugang
* Webbrowser (zu empfehlen sind Mozilla, Firefox und Google Chrome): bitte aktuellste Version nutzen!
* Es sollte JavaScript aktiviert sein und Cookies akzeptiert werden

Sie konnen Ihre Website mit TYPO3 CMS standortunabhangig pflegen, wenn Sie Zugang zum Internet haben.
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1. Anmeldung im TYPO3-Backend

> Rufen Sie lhre Website auf, indem Sie die URL lhrer Site in den Browser eingeben und fiigen Sie in der Adresszeile
des Browsers an Ihre Domain “/typo3‘ ein (z.B.: www.firmenwebsite.de/typo3).

> Geben Sie dort Ihre Zugangsdaten (Benutzername und Passwort) ein, die Sie von der creationell GmbH & Co. KG
erhalten haben. (1)

> Klicken Sie anschlieBend auf [Anmeldung]. (2)

©'TYPO3

:

: ——10
o —

Passwort vergessen?

Mehr Gber TYPO3 Y 1YPO3

Hinweis:

Wir empfehlen, das Passwort nach dem
ersten Login zu dndern.
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1.1 Erklarung Frontend vs. Backend
> Wie Sie vielleicht bereits wissen, besteht TYPO3 grundsatzlich aus zwei Teilen: dem Backend und dem Frontend.

> Das Frontend ist die offentlich sichtbare Website, die TYPO3 erzeugt und wird von Websitebesuchern genutzt, um
sich tiber Ihr Unternehmen zu informieren oder Anfragen zu senden.

> Nur Sie und lhre Mitarbeiter haben Zugang zum Backend, dem Administrationsbereich der Website.

> Fiir den Zugang sind immer ein Benutzername und ein Passwort erforderlich, wie in Punkt 1. Anmeldung im TYPO3-
Backend beschrieben.

> Anderungen, die im Backend vorgenommen werden, sind sofort sichtbar, sobald die Website aktualisiert wird. Das
Backend dient also zur Gestaltung der Websitestruktur und zur detaillierten Bearbeitung des Inhalts.
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1.2 Ubersicht im TYPO3-Backend

> Links sehen Sie die Modulleiste. Hier stehen unterschiedliche Funktionen zur Verfiigung. (1)
> Der Seitenbaum in der Mitte stellt die Struktur der Website hierarchisch dar. Hier konnen Sie auswahlen,

welche Seite Sie bearbeiten wollen. (2)

> Rechts sehen Sie den Arbeitsbereich. Hier konnen Sie Inhalte pflegen. (3)

=
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@ Anzeigen ©
B3 Meta Mavigation
% Liste Softwareentwicklung
Softwareberatung
. Info
Referenzen
Ea DATEI Kontakt
B3 Contactline
&= Dateiliste ¥ B0 Footer Navigation
r
@| Sitemap
Impressum
Datenschutz
@ log4view
P B Meta Navigation
Features
P @| Produkt
b || Preise
Suppg,
FAQ
& Blog
Kontakt
7 Release Notes
¥ B0 Footer Navigation
&
@| Sitemap
Imnrﬁlm

o

x O & Q Suchen
spalten v Pfad: /@
@[3+~ v]Q el 2

| ™ Deutsch
Softwareentwicklung aus Leidenschaft

Thr Partner fir komplexe Softwareprojekte

-
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Abstand davor Extragrof

= M@ Deutsch

Kentakt aufnehmen
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1.3 Dateiliste: Bilder & andere Daten verwalten

> Im Modul-Menii unter [Datei] finden Sie im Bereich [Dateiliste] eine Ubersicht aller Dateien fiir hre Website. Hier
konnen verschiedene Ordner vorhanden sein, in denen alle hochgeladenen Dateien wie Textdokumente, Bilder,
Exceltabellen, PDFs usw. aufgelistet sind. (1)

> Im mittleren Bereich des Bildschirms (2) sehen Sie die Ordnerstruktur, in der Ihre Dateien organisiert sind. Wahlen
Sie hier zunachst den Ordner aus, in dem Sie Dateien hinzufiigen oder Anderungen an vorhandenen Dateien
vornehmen wollen. Uber den Button [+ Neu] haben Sie zudem die Mdglichkeit, weitere Unterordner hinzuzufiigen. (3)

Dateien hinzufiigen

> Sie konnen dieser Liste weitere Dateien hinzufiigen, indem Sie oben auf das Symbol [Dateien hochladen] klicken. Im
daraufhin angezeigten Auswabhlfeld konnen Sie Dateien von lhrer Festplatte hochladen. Dies ist besonders hilfreich,
wenn Sie den Uberblick beim
Hochladen groRer Datenmengen A

I\

behalten mochten. (3) — , -
Dateien verwenden P stetamaemert B 2 ot hoctaden || + ves
> In der Dateiliste enthaltene Grafiken e I — _ _
konnen Sie verwenden, um Bilder in Ihre Melereitungen Ay S fileadmin/ (auto-created)
Seiteninhalte einzufiigen. 3 patei . @ ) 5ecnboon sogsben
> Auch beim Setzen von Links im RTE & oaiise .
(Rich Text Editor) konnen Sie auf B ooenseo Lo e S Namea

>
newsletter O creaEmailTemplate
v redaktion
> Bilder O games
Designelemeante

Dateien aus der Dateiliste verweisen.

77  Verwaltungswek...

# Wartung

Dokumente O kunden

> Referenzen 7

-Q- Einstellungen
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1.3 Dateiliste: Bilder & andere Daten verwalten

Dateien bearbeiten

> Sie sehen verschiedene Symbole zur Bearbeitung der Dateien. Sie konnen Dateien umbenennen und ihnen
suchmaschinenfreundlichere Bezeichnungen geben. Dateien, die Sie nicht mehr benotigen, konnen Sie aus der
Dateiliste loschen.

B

P Site Management A~
Sites

Weiterleitungen

.  Datei
= Dateiliste

Dateien SEO

7 Verwaltungswerl ..
Wartung
Einstellungen
Aktualisierung
Umgebung
Erweiterungen
Mask

Grid Migration

Suchbegriff eingeben <

1 Eine Ebene hher gehen |

¥ = fileadmin/ (auto-created)
v
dist
g LN Q, | Suchbegriff eingeben
¥ kunden

email-images
> = - Name a

newsletter e\i59—404.pnq
¥ redaktion O B V]
> Bilder
Designelemente

Dokumente Zwischenablage anzeigen
> Referenzen

fileadmin/ (auto-created)/redaktion/Bilder/ 404 1 Dz

o

Spalten anzeigen | @) Vorschaubild

Bedienungselement Typ GriBe

M| ¢ | Dafei(PNG) 647 KB

o
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1.3 Dateiliste: Bilder & andere Daten verwalten

Dateien bearbeiten

> Jede Datei hat einen eigenen Datensatz, in dem u.a. ein Titel, eine Bildunterschrift und ein Alternativtext (fiir die
Barrierefreiheit) angegeben werden konnen. Nachtrdgliche Anderungen dieser Daten wirken sich auf alle Bilder aus,
die diese Standardangaben verwenden.

> Sie konnen Dateien auch erneut von Ihrer Festplatte hochladen und dabei die alte Version liberschreiben. Wenn Sie
beispielsweise einen Link auf die Datei gesetzt oder ein Bild eingefiigt haben, wird diese Aktualisierung in den
Seiteninhalten sofort iibernommen.

X SchlieBen | [B) Speichern

Datei-Metadaten "elise-404.png" auf Wurzelebene bearbeiten

Allgemein | Metadaten ~ Kameradaten  Zugriff  Kategorien  Search

elise-404.png (547 Kibytes
Bild (image/png)
ort: fileadmin/ (au ed) - /redaktion/Bilder/404/elise-404.png

I Titel I
Titel ‘ Dies st der Bildtitel
I Beschreihnngl
. o Dies ist die Bildunterschrift.
Beschreibung >

Rangfolge

0~

Schliisselworte

Alternativer Text

Stichwort 1, Stichwort 2, ...

ernativen haben, die die Informationen oder Funktionen des Bildes beschreiben. Diese Fe

‘ Dies ist der Tipptext.
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2. Neue Seite anlegen

In diesem Kapital wird beschrieben, wie Sie in TYPO3 Seiten anlegen und diese bearbeiten

> Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Weltkugel-lcon und wahlen Sie im Kontextmenii unter
Seitenaktionen die Option ,Neu" aus.

Spalten hd

BGCE~ > Q

Alternative:
Die Top-Navigation mit dem Home~
o ES Ansehen
Plus 6ffnen. Dann kann man O
. T @ Deaktivi
alle Seitentypen per Drag & cemern
) i nfo [ Bearbeiten
Drop in den Baum ziehen. +0
1 Info = E
- & =
D verlauf/Ruckganagig
Seitenaktionen 03 me |-
Teilbereichsaktionen » 2 eren eitz Weckbach Fackl
_rea BS3 Carousve_l

Suchbeagriff eingeben

O @ & L M ¥ =

Standardseite Benutzerbereich Verweis auf Link zu

andere Seite externer URL 10
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2.1 Seitenposition wahlen

> Bestimmen Sie nun, an welcher Stelle die neue Seite platziert werden soll. (Achtung: bei der Alternative Drag &
Drop entfallt diese Option!)

> Sie kann vor, nach oder als Unterseite einer anderen Seite eingefligt werden.

Qv O
V278936
i : Neuer Datensatz
D- V O Spalten
25 v-[ 1 Aktuelles Position flir neue Seite auswahlen:
[ Detail
e I T Home
V'p273936 PlKkontakt —f —
- ©H Homes [ suche "
. = i R B T ome
3| B Ansehen » Sl Footernavigation o
] [ N [ —
' _I @ Deaktivieren g"'-NeWS
| [3 searbeiten » EmsSpecialPages | Aktuelles
»- K R [ S
l i Info F Bl Generated Content -
,_— 9D verlaufRuckganagia | e Kontakt
"5 A [ —
- Seitenaktionen =
[1 Neu
- Teilbereichsaktionen legp—— s Suche
| [ Kopieren itz Wech | i —
ea BS3 (
----- =T Footernavigation
L2255 . —
‘ i """ EENews
abstand dama -
----- =7 Special Pages
..... —
----- ®lGenerated Content
..... —
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2.2 Seitentitel vergeben

> Vergeben Sie einen Seitentitel. (1)

> Eine Seite ist anfangs automatisch immer verborgen. Durch den Wechsel auf den Reiter Zugriff und die
Abwahl der Checkbox ,Sichtbarkeit der Seite” wird die Seite wieder eingeblendet. (2)

Seite neu erstellen

© Allgemein Zugriff Metadaten SEQ Erscheinungsbild

Titel

Kategorien

@ A Seitentitel

Alternativer Navigationstitel

Untertitel

3
2
-

Micht in sprechende URL aufnehmen:

]

Browsertitel

Allgemein Metadaten Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen

Sichtbarkeit

Seite sichtbar

@

Verdffentlichungsdaten und Zugriffsrechte
Verdffentlichungsdatum Ablaufdatum

&

Zugriffsrechte fiir Benutzergruppen

Ausgewdhlte Objekte

(2)

Sprache Zugriff Katego

Seite in Meniis aktivie

@

Verfiigbare Objekte
= T

A Nach Anmeldung verberg
Anzeigen, wenn angemel

nnnnnnnnnnnnnnnnnn
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2.3 Speichern und schlieen

> Jetzt Speichern und Schliefen Sie die Seite. (1)
> Nun erscheint lhre neu erstellte Seite im Seitenbaum. (2)

® Schliefen | [§] Speichern | @ ar

@ Seite beart

Wo278936

Uber uns

[ Uber uns

'|__"| Aktuelles Content

- = Detail

P |__"| Kontakt = =
[ Suche

' T Footernavigation

é---News Unused Elements
> #7 Special Pages
» ¥ Generated Content E E

1917

13

© creationell 2024



cr@ationell

Die Werbeagentur.

2.4 Seiteneigenschaften: SEO

» Um zu den allgemeinen SEO-Einstellungen einer Seite zu gelangen, klicken Sie auf das passende Symbol

[Blattpapier mit Stift]. (1)
> Nun erscheinen die Einstellungen fiir diese Seite. (2)
> Klicken Sie anschlieRen auf den Reiter SEO.

B4

Suchbeqriff eingeben <

¥4’ Creationell - Werbeagentur Augsburg
¥ Home
v Markenstrategie

B Ubersichy

E Dashboard

Ubersicht

Anzeigen Die Seite ist ein Link zu der ft

Liste " .
Positionierung Ube Isic ht ra
Formulare Keywordanalysen
Digitale Markenfuhrung
Arbeitsumgebungen > Klassische Werbung

> Digitale Medien

Info » (3] Onlinemarketing

» Referenzen

+ Inhalt

d Indizierung

% SchlieBen

-
Seite "Logo

Allgemein| Soziale Med

Seit

Typ

Standard
Titel
Seitentitel
Lego

URL-Segment

[E) Speicher || @ anz

eigen || ] Leschen

" bearbeiten

ien  Metadaten

hitps://www.creationell.de | /markenstrategie

Alternativer Navigationstitel

Branding/Logo

Untertitel

Erscl

heinun

gsbild Verhalten

Ressourcen

Spra

che

Zugriff  Kategorien

@} | O

eeeeeee

B Seite [171
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2.4 Seiteneigenschaften: SEO

> Innerhalb des SEO-Reiters kann nun der Titel fiir Suchmaschinen, die Beschreibung der Seite und das Fokus
Schliisselwort festgelegt werden.

X SchlieBen | [E) Speichern || @ Anzeigen | [ii] Léschen = <
> Da_s Befiillen d(ir ,,A_IIgerpemen Seite "Logo " bearbeiten
SEO-Einstellungen® spielt fiir den

Allgemein SEO Soziale Medien Metadaten Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Sprache Zugriff Kategorien Hinweise Suche

organischen Traffic eine grofe Rolle N I

- . jgemeine -Einstellungen
und sollte unbedingt mit relevanten el fir suchmaschinen
Keywords und Texten befiillt werden.

2.B. "Pflege und Anbau von
Sonnenblumen: Tipps und Tricks fiir
lhren Garten"

Beschreibung

Geben Sie hier ein passendes Wort
oder eine Phrase an. In der SEO-
Auswertung wird gepriift, ob dieses
Fokus Schliisselwort im Browsertitel,

der Meta-Description und im
Seiteninhalt gesetzt ist. Sie konnen

Robot-Anweisungen
Index dieser Seite Dieser Seite folgen

z.B. l.Jnsere umfassendenﬁTlpr.)s und o pay mehrere, kommagetrennte
Tricks helfen lhnen, prachtige . ..
» Alternativen angeben, z.B. fiir Plural
Sonnenblumen zu ziichten und lhren Kanonisch e
. o oder Stoppwéorter.
AuBenbereich zu verschonern. Von der Kanonischer Link
Aussaat bis zur Ernte — hier finden Sie @€ | @

alle wichtigen Informationen."

Fokus Schliisselwort
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3. Inhaltselemente anlegen

Die Seiten lhres Webauftrittes konnen mit verschiedenen Inhaltselementen gefiillt werden. Dabei
kdnnen Sie wahlen zwischen:

Typische Seiteninhalte Container Formulare Besondere Elemente
> Nur Uberschrift » Column Container » Formular » Reines HTML
» Text & Bilder » Accordion Container » Indexsuche » Trenner
» Text & Medien » Card Container » Anmeldeformular | > Datensatze einfligen
» Tabelle » Tab Container » iFrame mit Zustimmung
> Text » Tab Panel » Inhalt mit Zustimmung
» Nur Bilder » Accordion Panel
» Aufzahlungen .
> Dateilinksg Plug-Ins Vienu

»12.B. Allgemeines » 7.B. Kategorisierter

Plug-In Inhalt

» Es konnen beliebig viele Elemente je Seite erstellt werden. Im Folgenden werden nun die haufigsten
Inhaltselemente ,Text & Bilder”, , Text & Medien” und ,Tabelle” ndher erlautert.

16
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3.1 Inhaltselement ,Text & Bilder”

> Offnen Sie zuerst die Seite, die mit einem Inhaltselement ergénzt werden soll und klicken Sie auf das Icon

,Neues Inhaltselement erstellen”. (1)
> Es erscheint automatisch ein Inhaltsmenii. Hier konnen Sie aus unterschiedlichen Inhaltselementen wahlen.

> Beginnen Sie unter dem Reiter Typischer Seiteninhalt mit dem Inhaltshaustein Text & Bilder. (2)

O Spalten v
HFE
) Content
Uber uns
B B
Unused Elerr
B B

Neues Inhaltselement erstellen

Typischer Seiteninhalt ~ Formulare  Mask elements  Meni Besondere Elemente Grid Elements

. —_—
Nur Uberschrift E Text & Bilder
Eine Uberschrift. Eine beliebige Anzahl von Bildern mit umflieBendem
T +
E Text & Medien Tabelle
Eine beliebige Anzahl von Medien mit umflieBendem Eine einfache Tabelle.

Text.
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3.1 Inhaltselement ,Text & Bilder”

> Geben Sie Uberschrift (1) und Text (2) in die entsprechenden Felder ein.
> AnschlieBend kann der Text im Editor wie in einem normalen Textbearbeitungsprogramm formatiert werden. (2)
> Zum Sichern der Anderungen auf ,Speichern und schlieBen” klicken.

Allgemein Bilder Erscheinungsbild Sprache Zugriff Kategorien Hinweise Grid Elements

Ir
A1) Spalte

Text und Bilder v Content v

Uberschriften

@ Uberschrift

Typ Ausrichtung Datum

Standard v Standard v i

Link
& %

Unteriiberschrift

Stil - | Format -| B I % x| i i = =
e EE @ L - M- Q| ¥ | B Quelicode
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3.1 Inhaltselement ,Text & Bilder”

> Wechseln Sie anschlieBend zu dem Reiter Bilder und klicken Sie auf den Button ,Bild hinzufiigen” oder ,Datei
auswahlen und hochladen”,

> Es offnet sich ein PopUp-Fenster, von wo aus Sie nun die entsprechende Bildressource hochladen konnen.

» Zusatzlich haben Sie die Einstellungsmoglichkeit Medienanpassung, Galerieeinstellungen und Verhalten - Bei Klick
vergroRern durch Aktivieren der entsprechenden Checkbox.

Allgemein Bilder Erscheinungsbild Sprache Zugriff Kategaorien Hinweise
Bilder
[ Bild hinzuftigen A, Dateien auswihlen und hochladen

Erlaubte Dateierweiterungen

GIF JPG JPEG TIF TIFF BMP PCX TGA PNG PDF AI SVG

Medienanpassungen

Breite jedes Elements (Pixel) Hohe jedes Elements (Pixel) Rah um jedes EIl

0 1]

Galerieeinstellungen

Position und Ausrichtung Anzahl an Spalten

Oben mittig v 2w

Verhalten

Bei Klick vergriBern
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3.1 Inhaltselement ,Text & Bilder”

Unter dem Reiter Erscheinungsbild kann das hochgeladene Bild wie gewiinscht positioniert werden:

> Wahlen Sie ein passendes Layout aus @
Wahlen Sie einen Rahmen fiir das Bild aus @

> Bestimmen Sie anhand der Eingabemaske Abstand davor und Abstand danach des Bildes zu
anderen Elementen @

A\

Allgemein Bilder Erscheinungshbild Sprache Zugriff Kategorien Hinweise

Layout des Inhaltselements

Layout @ Rahmen @ Abstand davor @ Abstand danach
Standard v Standard

v Standard v Standard v

Links

In Meniis zeigen Link zum Seitenanfang anfiigen

Lo
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3.2 Inhaltselement , Text & Medien“; Video hinzufiigen

> Offnen Sie zuerst die Seite, die mit einem Inhaltselement ergénzt werden soll und klicken Sie auf das Icon

,Neues Inhaltselement erstellen”. (1)
> Es erscheint automatisch ein Inhaltsmenii. Hier konnen Sie aus unterschiedlichen Inhaltselementen wahlen.

> Beginnen Sie unter dem Reiter Typischer Seiteninhalt mit dem Inhaltshaustein Text & Medien. (2)

0 Spalten v
Uber uns Content
R = =
-> | & =
B =

Neues Inhaltselement erstellen

Typischer Seiteninhalt ~ Formulare  Mask elements  Meni Besondere Elemente Grid Elements

Nur Uberschrift E Text & Bilder
Eine Uberschrift. Eine beliebige Anzahl von Bildern mit umflieBendem
Text.
E Text & Medien Tabelle
Eine beliebige Anzahl von Medien mit umflieBendem Eine einfache Tabelle.
Text.
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3.2 Inhaltselement ,Text & Medien”: Video hinzufiigen

> Klicken Sie auf ,Medien nach URL hinzufiigen” (1) und fiigen Sie die entsprechende Medien-URL (z.B.:
https://www.youtube.com/ watch?v=abcdefghijk) ein (2).

»> Geben Sie Titel (3) und Bildunterschrift (4) in die entsprechenden Felder ein.
> Zum Sichern der Anderungen auf ,Speichern und SchlieRen” (5) klicken.

X Schliefen |B Speichern I@ Anzeigen

Seiteninhalt auf Seite
Allgemein Medien Erscheinungsbild Sprache Zugriff Kategorien Hinweise

Medienelemente

[ Mediendatei hinzufiigen o, Dateien auswahlen und hechladen & Medien nach URL hinzufigen

Erlaubte Dateierweiterungen

GIF JPG JPEG BMP PNG PDF SVG AI MP3 WAV MP4 OGG FLAC OPUS WEBM YOUTUBE VIMEO

& Medien nach URL hinzufiigen

- i @ é Titel Animation | .youtube) © -
Video-Metadaten

Titel

Medien nach URL hinzuftigen

Medien-URL hier einflgen...
Erlaubte Medienanbieter
YOUTUBE VIMEQ

Beschreibung (Bildunterschrift)

B Elementspezifischen Wert setzen (Standard: "Animation i B Elementspezifischen Wert setzen (Kein Standard vorgegeben)

Beschreibungstext

Titel des Videos |

Autoplay @

Medienanpassungen

Breite jedes Elements (Pixel) Hohe jedes Elements (Pixel)

o -] E

Rahmen um jedes Element
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3.3 Inhaltselement ,Tabelle”

> Wahlen Sie unter dem Reiter Typischer Seiteninhalt das Inhaltsmodell ,Tabelle” aus.

MNeues Inhaltselement erstellen

Typischer Seiteninhalt Formulare Mask elements

==| Nur Uberschrift
Eine Uberschrift.

Text & Medien
Eine beliebige Anzahl von Medien mit umflieBendem
Text.

Meni

Besondere Elemente Grid Elements

Text & Bilder
Eine beliebige Anzahl von Bildern mit umflieBendem
Text.

Tabelle
Eine einfache Tabelle.
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3.3 Inhaltselement ,Tabelle”

> Klicken Sie auf den Reiter ,Erscheinungsbild“ und wahlen Sie die gewiinschte Spaltenzahl aus. (1)
> Speichern Sie den Dialog, ohne ihn zu schlieRen.

> Kilicken Sie auf ,Allgemein"“. Hier finden Sie Tabelleninhalt. (2)

> Falls Sie weitere Spalten / Zeilen hinzufiigen wollen, klicken Sie auf den ,Plus-Button”. (3)

Allgemein

Layout

Standard

Spalten:

3 ~

3
4

Auto
1
2

Erscheinungshild

Layout des Inhaltselements

Tabellenlayout

)

sigen

Sprache

Zugriff Kategorien

Rahmen

Standard

Tabellenstil

Standard v

Hinweise

Tabelleninhalt

S+

1€

v @l + H Spalte 1

~ W+ ‘Spa\tez

~ W o+ ‘Spa\te:%

Allgemein Erscheinungsbild  Sprache  Zugriff  Kategorien  Hinweise
Inhaltselement
Typ Spalte
E | Tabell v Content 1 v
Uberschrift
Uberschrift
Typ Ausrichtung
Standard v Standard v
Link:
Unteriiberschrift
Tabelleninhalt
+ < € @+
m +
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Die Werbeagentur.

3.4 Weitere Inhaltselemente ,mehrspaltiger Container”

> Offnen Sie zuerst die Seite, die mit einem Inhaltselement ergénzt werden soll und klicken Sie auf das Icon

,Neues Inhaltselement erstellen”. (1)

> Es erscheint automatisch ein Inhaltsmenii. Hier konnen Sie aus unterschiedlichen Inhaltselementen wahlen.

> Gehen Sie zu dem Reiter Container mit dem Inhaltshaustein z.B.: ,2 Column Container”. (2)
> Je mehr Spalten gewahlt werden, desto wichtiger sind die Container Options!
> Wichtig: Auch fiir mobile Version anpassen! - Benutzerfreundlichkeit gewahrleisten! (3)

Content

= =

Filtern nach: Suche nach einem beliebigen Inhaltstyp

Besondere Elemente

1 Column Container
Some Description of the Container

3 Column Container
32 columns element

6 Column Container
& columns element

S ¢ =

Accordion container

A parent for accordion panels, so that when you
open one element from the group, the others are
closed.

Typischer Seiteninhalt Container Formulare Mask Elemente Meni

Plug-Ins

D 2 Column Container
2 columns element

D 4 Column Container
4 columns element

(===} Card Container
E”] Simple card

Accordion Panel
DD Accordion panel

Allgemein Erscheinungsbild Sprache Zugriff

Inhaltselement

Typ

0N | 2 celumn Container

Name (in der Webseite nicht sichtbar)

Container Options
Columns on mobile viewport (XS)

All columns 100% wide (beneath each other)

Columns on tablet viewport (SM)

Inherit frem smaller viewport(s)

Columns on laptop viewport (MD)

50.0% - 50.0% (6:6)

w

Ka

Spa
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Die Werbeagentur.

3.4 Weitere Inhaltselemente ,Card-Element”

> Innerhalb des zweispaltigen Containers (1) konnen nun iiber den Button ,+ Inhalt” (2) unterschiedliche

Inhaltselemente eingefiigt werden, welche wiederum mit Elementen befiillt werden konnen.
> Hier wurde der Card Container gewahlt.

> Je nach ausgewahltem Element werden die Inhalte auf der Webseite unterschiedlich grafisch angeordnet und

dargestellt.

+ Inhalt

[nj

Column 1 @
| =+ Inhalt

Footer

=+ Inhait

z.B. Card-
Element

Footer

+ Inhalt

z.B. Card-
Element
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Die Werbeagentur.

3.4 Weitere Inhaltselemente ,Tab- /Accordion-Element”

> Innerhalb des zweispaltigen Containers (1) konnen nun iiber den Button ,+ Inhalt” (2) unterschiedliche
Inhaltselemente eingefiigt werden, welche wiederum mit Elementen befiillt werden konnen.
> Hier wurde der Accordion Container (links) und Tab Container (rechts) gewahlt und mit dem jeweilig
passenden Panel ausgestattet. Ein Panel entspricht dabei einem von beliebig vielen Abschnitt im jeweiligen
Element, also beispielsweise einem von fiinf nebeneinander platzierten Tabs (3)

Column 1 Column 2
& - E -

Tab container

Accordion container
+ Inhalt + Inhgt
[ - [ -
Accordion

Panel Tab Panel

+ Inhalt + Inhalt

+ Inhalt + Inhalt

> Tipp: Accordion Panel und Tab Panel sollten immer nur innerhalb des jeweils dazu gehorenden Containers
(Accordion Container bzw. Tab Container) platziert werden.
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Die Werbeagentur.

4. Inhaltselemente bearbeiten

Erstellte Inhaltselemente werden untereinander angeordnet. Als Redakteur konnen Sie Inhaltselemente bearbeiten,
formatieren, speichern und loschen.

> Klicken Sie auf das ,Bearbeiten-Symbol“ (Stift) und der entsprechende Datensatz wird fiir die Bearbeitung gedffnet.

Quick Tip:
Zum Bearbeiten

auf den Text
klicken.

+ =

M Deutsch & |':' [

Ihr Partner fiir komplexe Software-Projekte

In Zeiten wachsender Anforderungen und immer kirzerer Innovationszyklen sind Experten gefordert, die Thre
Unternehmens-IT in eine sichere Zukunft steuern. Vertrauen Sie auf ...
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Die Werbeagentur.

4.1 Ubersicht Eingabemaske des Textelements

G v
» & B =
Anzeigen A ]
B9 Meta Navigation

Liste Softwareentwicklung

Softwareberatung

fo
Referenzen
Kontakt

B3 Contactline
¥ B3 Footer Navigation

@) Sitemap
Impressum
Datenschutz

vo
» B0 Meta Navigation
Features
> &| Produkt
» Preise
Support
FAQ
& Blog
Kontakt
B3 Release Notes
¥ B3 Footer Navigation
@ Sitemap
Impressum
Datenschutz
Release Notes

Hier befindet sich der

Seiteninhalt

O

X schliefen

Allgemein Blaer

Inhaltselement

|E] Speichern

@ Anzeigen
Erscnemungsona

Typ

‘8| Textund Bilder

Uberschriften
Uberschrift

Typ

Standard v

Link

Unteriiberschrift

Text

Stil -

Mustertext

+ Neu
opracne

Ausrichtung

Standard

[l Entfernen

Q, Suchen

Hier kann der

cuanm - retedorien Elementtyp jederzeit
geandert werden (z.B.
raTte Text & Bilder, etc.)
Content -
Datum
£
&q | %
= "= = £ =
M- = O 32| [e Quelcode
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Die Werbeagentur.

4.2 Bearbeiten

> Sie konnen im Editor arbeiten wie in einem normalen Textverarbeitungsprogramm.
> Es steht Ihnen eine Reihe an Formatierungs-Maglichkeiten zur Verfiigung.
> Die Formatierungen werden im Editor selbst sofort sichtbar.

Text
=t - | Fomat - B I| % X |i= iS /e = = E
= [% [ [-1 I;: HE'E, E, E Q E: @ FEW HTML-Ansicht

Fettschrift

Kursivschrift

Nummerierung

Aufzéhlung
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Die Werbeagentur.

4.3 Speichern

ssen Sie nicht, den Inhalt nach der Bearbeitung zu Speichern!

1 Q, Suchen
| [a) Pfad: |
[+ F m = b4 Schliaﬁe#\nzegen + Neu ]E[Entfernen = ﬁ
v® o . .
e Seiteninhalt auf Seite bearbeiten
Softwareentwicklung
Softwareberatung Allgemein Erscheinungsbild Sprache Zugriff Kategorien Hinweise Grid Elements
Eetorenzen Inhaltselement
Kontakt = Spalt
=3 Contactline o patte
¥ B3 Footer Navigation _
o Tabelle v Content v
@ Sitemap
Impressum
Datenschutz Uberschriften
v® liberschrift
P> Bl Meta Navigation
Features
F @| Produkt
P | ] Preise Typ Ausrichtung Datum
Support
FAQ Standard v Standard v |
& Blog
Kontakt Link
=7 Release Notes n
¥ B8 Footer Navigation
P 8 %
Sitema
e i Unteriiberschrift
Impressum
Natancchits 3.|
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Die Werbeagentur.

4.4 Loschen

> Um einen Seiteninhalt zu l6schen, klicken Sie auf das Miilltonnen-Icon.

=

Seite

Anzeigen

Liste

Info

DATEI

Dateiliste

B3 Meta Navigation
Softwareentwicklung
Softwareberatung

Referenzen
Kontakt
B3 Contactline
¥ ™1 Footer Navigation

&

@| Sitemap
Impressum
Datenschutz

v@
b B9 Meta Navigation
Features
> @ Produkt
Preise
Support
FAQ
& Blog
Kontakt
=7 Release Notes
¥ B8 Footer Navigation

& Sitemap
Impressum
Datenschutz
Release Notes

O

Q, suchen

Pfad:

X SchlieBen | | [T) Speichern | | @ Anzeigen +N = ﬂ?,

Seiteninhalt auf Seite

Allgemein Erscheinungshbild

Inhaltselement
Typ

= | Tabelle

Uberschriften

Uberschrift
Typ

Standard v
Link
Unteriiberschrift

bearbeiten

Sprache Zugriff Kategorien Hinweise Grid Elements

Spalte
v Content v
Ausrichtung Datum
Standard v i

@ %
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4.5 Zeitgesteuerte Inhaltselemente

Die Werbeagentur.

Einstellen eines Veroffentlichungs- und Ablaufdatums

>

>

Um ein Inhaltselement zu bearbeiten, 6ffnen Sie es zunachst. Im Reiter Zugriff (1) konnen Sie festlegen, wann
das Inhaltselement on- und/oder offline gehen soll:
Veroffentlichungsdatum (2): Geben Sie das Datum ein, ab dem das Inhaltselement veroffentlicht und auf der

Webseite angezeigt werden soll.

Ablaufdatum (3): Geben Sie das Datum ein, ab dem das Inhaltselement nicht mehr auf der Webseite angezeigt

werden soll.

> Sie konnen auch NUR ein Veroffentlichungs- oder NUR ein Ablaufdatum festlegen, der Inhalt wird dann
entsprechend ab bzw. bis zu diesem Datum angezeigt.
Fiir die Datumsauswahl klicken Sie auf das ,Kalendersymbol” rechts neben den Eingabefeldern (4) oder tragen

Datum und Uhrzeit manuell ein.

Allgemein Erscheinungsbild Sprache |Zugrif'f

Sichtbarkeit des Inhaltselements

@

Veraffentlichungsdaten und Zugriffsrechte

Veriffentlichungsdatum
|

Zugriffsrechte fiir Benutzergruppen

)

Kategorien

Hinweise

)

Ablaufdatum

0

Z
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Die Werbeagentur.

4.6 Mehrsprachige Seiten

Stellen Sie zunachst sicher, dass Sie sich in der Seitenansicht befinden.

» Wahlen Sie im Bearbeitungsbereich ganz oben im Drop-down-Menii iiber den Navigationsicons die Option
~Sprachen” aus. (1) )

> Im Drop-down-Menii ,Neue Ubersetzung dieser Seite erstellen” wahlen Sie dann die gewlinschte Zielsprache aus.
(2)

> Ubersetzen Sie zuerst die Seiteneigenschaften. (3)

> Speichern und schliefen. (4)

I X Schliefien Speichemn I @ Anzeigen Tl Léschen

Sprachen o Seite "[Translate to english:] Seite - " bearbeiten L
Spalten Q 1
Sprachen * Allgemein SEQ Soziale Medien Metadaten Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Zugriff Hinweise

Info Box Teaser
Seite - .
Seite

Typ
Neue Ubersetzung dieser Seite erstellen
[ standard v

B Seandard
Deutsch
@ | [0 seite - Titel
Seitentitel
Inhaltsbereich
u’rans\ate to english:] Seite -
Seite -

URL-Segment

~| Hl Deutsch
/translate-to-english-seite- O
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Die Werbeagentur.

4.6 Mehrsprachige Seiten

> Klicken Sie im Inhaltsbereich auf ,Ubersetzen”. (5)
» Wahlen Sie ,Kopieren” aus.
> Kilicken Sie auf ,Weiter".

Seite - @
Deutsch \ Englisch / @
@ ¢ [ Seite - @ IF II?:l Ubersetzen | | | [Translate to englis...
[
N
Inhaltsbereich Inhaltsbereich

=) M Deutsch

> Ersetzen Sie die mit [Translate to ... ;] gekennzeichneten Felder durch die entsprechende Ubersetzung. Gerne
unterstiitzen wir Sie bei der Beschaffung einer professionellen Ubersetzung Ihrer Website-Inhalte.
> Lassen Sie sich die Seite im Frontend anzeigen (6).
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Die Werbeagentur.

4.7 Verwaltung von News

> fonen Sie iiber die Listenansicht den Unterpunkt News (1).
> Uber das ,+-Symbol“ kdnnen Sie einen neuen Artikel erstellen (2).

O
L
@
|
=l
L
=
&
m
@
)
A

Dashboard

Web

Seite

Anzeigen

Liste

Formulare

Arbeitsumgebungen

Info

Indizierung

Papierkorb

Template

News Administration

SEO

Facettierte Suche

Site Management

Sites

Weiterleitungen

Datei

~

Suchbegriff eingeben

<
s [JoEe

Fipie]

News ¢

Artikel (66) >

g/ 0|/ ooc|jg/ojo|g|o|u

M | W M W 0 m| W W )| m

iberschrift

Die derzeit 10 angesagteste.

Wie creationell Unternehme...

Warum Barrierefreiheit auf

Werbeagentur Augsburg: Wi...

Der Website-Relaunch: Wan...

Digitale Dokumentation im B

Wie creationell Unternehme...

Markenevolution statt -revol...

Neue Technologien in B2B-W

Barrierefreiheit auf kommun...

Optimierte Suche mit Salr:

5,

LY IRNIEIIRIIRNIEIIRNRIIEIIRS

LA A
28 a2 2 e 8 8 28 =2 28 =

[Bedienungselement]

[Lokalisierung]

M peutsch

M peutsch

M peutsch

M peutsch

M peutsch

M peutsch

M peutsch

M peutsch

M peutsch

M peutsch

M peutsch

Ahnliche Nachrichten (von)

+ Datensatz erstell

M
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Die Werbeagentur.

4.7 Verwaltung von News

> Befiillen Sie den neuen Artikel mit Uberschrift, Teaser, Datum & Uhrzeit und dem Text.

> Die URL wird normalerweise aus dem Titel generiert und sollte nur in Ausnahmefallen manuell bearbeitet werden.

© Uberschrift

Sprechende URL Pfadabschnitt

| https://www.creationell.dg & O

Teaser

Daten

Datum & Zeit Archiv

10:00 15-07-2024 i [

Text

Stil ~ | Woersch.. ~ | B I X, x*|}

i
i
-
-

= BE B L« fEC - | - Q | 32 | [8) Quelicode
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Die Werbeagentur.

5. Link setzen

Sie konnen lhren Text beliebig verlinken, d.h. wenn User auf diesen Text klicken, gelangen Sie entweder
auf eine andere Seite oder ein Dokument Ihres Webauftrittes oder Sie werden auf eine externe Seite
weitergeleitet.

Grundsatzlich konnen Sie mit TYPO3 folgende Links einfiigen:

Interne Seite (verlinkt innerhalb der eigenen Website)

Dateilink (Link zum Download eines Dokuments)

Externe URL (Link zu einer anderen Website)

E-Mail-Link (Link 6ffnet das E-Mail Programm des Users und lasst ihn eine Mail an eine Adresse schicken)
Telefon-Link

VVYVYYY
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Die Werbeagentur.

5.1 Link-Text markieren

> Markieren Sie den Text, den Sie verlinken mochten. (1)
> Klicken Sie auf das ,Ketten-Symbol“im Editor-Menii. Es 6ffnet sich ein neues Fenster. (2)

Seite

Anzeigen

Liste

Info

DATEI

E  Dateiliste

* G L redakieurl
[FRIAY, () Pfad:
[+ & B = ¥ SchlieBen | | [B] Speichern || @ Anzeigen | + Neu | | [il] Entfernen
ve
B3 Meta Mavigation
Softwareentwicklung Typ Ausrichtung
Softwareberatung
Standard v Standard v
Referenzen
Kontakt .
Link

B3 Contactline
¥ &0 Footer Navigation
&P
@) Sitemap
Impressum
Datenschutz
ve
B3 Meta Navigation
Features
P @| Produkt
Preise
Support

"

Kontakt
=7 Release Notes
v Footer Navigation

Q Sitemap
Impressum
Datenschutz

) FAQ \@@ BEGEIL|w
& Blog

Unteriiberschrift

Text

Sl ~ | Normal -

/ Mustertext

Q. Suchen

Datum

3
w
I
Iih
1]

2 | [@ Quelicode

=) %%
i
| %
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Die Werbeagentur.

5.2 Art des Links wahlen

Interne Seite

> Falls Sie auf eine interne Seite verlinken wollen,
klicken Sie auf den Reiter ,Seite".

> Wahlen Sie nun die entsprechende Seite im
Seitenbaum, auf die Sie verlinken wollen.

Link Browser

Datei Ordner Externe URL E-Mail Telefonnummer

Zielfenster

Titel

~0@®
i~ [l Meta Navigation
@ [ Softwareentwicklung
=) [ Softwareberatung
..... @ [ Uber
i~ @ [ Referenzen
® [ Kontakt
[ [BE Contactline
» - [l Footer Navigation

0@

Dateilink

> Falls Sie eine Datei als Download zur Verfligung
stellen wollen, klicken Sie auf den Reiter ,Datei”.

> Suchen Sie sich aus dem Verzeichnisbaum den Ordner
aus, in dem Sie die Datei vorher hochgeladen haben
und klicken Sie auf die entsprechende Datei.

Link Browser

Seite Ordner Externe URL E-Mail Telefonnummer

Zielfenster

Titel

~ 5 Redaktion
- b= images
- mmicons
- i
o release_notes
- 9 _processed_
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Die Werbeagentur.

5.2 Art des Links wahlen
Externe URL E-Mail-Link
> Falls Sie auf eine externe Seite verlinken wollen, > Falls Sie einen E-Mail Link setzen wollen, klicken Sie
klicken Sie auf den Reiter ,Externe URL". auf den Reiter ,E-Mail”,
> Tragen Sie die URL-Adresse in das > Tragen Sie die E-Mail-Adresse in das entsprechende
entsprechende Feld ein und klicken Sie Feld ein und klicken Sie anschlieend auf ,Link setzen".

anschliefend auf ,Link setzen”.

q
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Die Werbeagentur.

5.3 Externes Offnen der Links

> Alle Links, die von der Seite wegfiihren, sollen in einem neuen Fenster ge6ffnet werden. Dazu zahlen

auch Dateien wie z.B. PDFs.

> Dafiir gibt es die Moglichkeit im Dropdown-Feld (rechts) ,neue Fenster auszuwahlen oder manuell
beim Zielfenster (Target) ,_blank” einzutragen.

Link Browser

Fage File Folder External URL

Emaail Telaphone

% Target _blank
Title
= ap fileadmin/ (Suld-créated) Files
R fuser_uploady
™ I Bilder B Creationell_-_Die_‘Werbsagentur.youtube
=1 Header
e Upload files:
0 Partner
= Raferenzen Path:/user_upload/
= News 1 wak
| Dalsien suswahlen | Keine ausgewahit
=0 Slider
Bl wser_upload Owerwrite sxisting files
= _farms_

Updoad files

v
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6. Schlusswort

Mit dieser Unterlage haben wir lhnen die wichtigsten Maglichkeiten, die TYPO3 CMS den Redakteuren
bietet, kurz und Schritt fiir Schritt gezeigt.

Somit konnen Sie alle relevanten Einstellungen ab sofort auf lhrer neuen Homepage selbst vornehmen
und verwalten.

Fiir erweiterte Funktionalitaten und zusatzliche Extensions stehen wir lhnen bei Fragen, Anregungen und
Wiinschen jederzeit gerne zur Verfiigung.

Ihr Team von creationell
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